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Utilização do Sistema 

 

 

Aula 1 

Gerenciamento de usuários 

 

Tópicos: 

1. Localização do painel de gerenciamento de 

usuários 

2. Recursos do painel 

3. Criação de login 

4. Recuperação de senha ou desbloqueio de usuário 
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Localização do painel de 

gerenciamento de usuários 

 

Acessando o Sistema 

 

1. Utilizando o nome de usuário e senha 

fornecido pelo responsável realize login 

(https://ses-sp.globalthings.net) 

 

 

 

 

 

 

 

2. Selecione a empresa que deseja acessar 

 

 

 

 

 

 

https://ses-sp.globalthings.net/
https://ses-sp.globalthings.net/
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3. No canto superior direito é possível visualizar uma 

engrenagem, aponte o mouse sobre ela e clique em usuários 
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Recursos do Painel 

 

 

 

1. Localização dos botões 
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2. Funções dos botões 
2.1 

 Inicia o formulário de cadastro de usuário 
 

2.2 

Pesquisa um usuário já 

cadasrado no sistema 
 

2.3 

 

 

Seleciona a empresa para visualizar 

todos os usuários da mesma 

 

2.4 

 
Ao clicar uma vez sobre um 

usuário já cadastrado é 

marcado assim é possível 

fazer alterações no 

formulário, excluir ou 

apenas consultar os dados 

cadastrados. 
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Criação de usuário 

 
1. Clique em novo 

 
  Para Iniciar o formulário de cadastro de usuário 

 

2. Preenchendo o formulário 

 

Os campos em amarelo e citados são de preenchimento obrigatório 
 

1 Nome Completo 

2 Senha 

3 Confirmação de senha 

4 Selecione a(s) empresas que o usuário faz parte 

5 Salvar 
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Recuperação de senha ou 

desbloqueio de usuário 

1 No menu Usuários clique uma vez sobre o usuário que deseja 

realizar alterações, depois 

clique em alterar. 

 

 

 

 

 

2 Desbloqueio ou troca de senha  

 

2.1 O caixa usuário bloqueado quando marcado com x significa 

que o usuário está 

bloqueado, para 

desbloquear basta 

desmarcar a caixa. 

 

2.2  É possível 

visualizar na parte 

inferior esquerda o 

botão que abre o 

formulário de 

alteração de senha. 
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3 Preenchendo o formulário de troca de senha 

 

 

Basta fornecer a nova senha ao usuário e solicitar que o 

mesmo faça login, no menu anterior (2) é recomendado 

marcar a caixa “trocar senha no próximo acesso” para 

obrigatoriamente o usuário trocar a senha fornecida após o 

login. 

 

 

Fim, obrigado! 
 


